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Przyjmowanie i załatwianie spraw.

Sprawy wnoszone do Narodowego Instytutu Samorządu Terytorialnego można złożyć:

1.pisemnie
pocztą tradycyjną na adres: Narodowy Instytut Samorządu Terytorialnego, ul. Zielona 18,
90-601 Łódź

albo

2.elektronicznie
za pomocą Elektronicznej Skrzynki Podawczej NIST na platformie ePUAP: informacja dostępna tutaj
lub

pocztą elektroniczną na adres: sekretariat@nist.gov.pl
lub
w postaci dokumentów elektronicznych zapisanych na jednym z następujących nośników
elektronicznych: pamięć USB, płyta CD-R, CD-RW, DVD-R, DVD-RW. W tym przypadku nośnik z
dokumentami w postaci elektronicznej należy złożyć w sekretariacie NIST mieszczącym się przy ul.
Zielonej 18 w Łodzi, od poniedziałku do piątku, w godzinach od 8:00 do 16:00.

Dokumenty przesłane pocztą elektroniczną lub złożone na nośniku elektronicznym powinny zostać
podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy ważnego
kwalifikowanego certyfikatu, o którym mowa w Ustawie z dnia 18 września 2001 r. o podpisie
elektronicznym (Dz.U. 2001 nr 130 poz. 1450 z późn. zm.). Uprzejmie informujemy, że złożenie
dokumentów tymi dwiema drogami nie zapewnia uzyskania urzędowego poświadczenia odbioru.
Urzędowe poświadczenie odbioru można uzyskać przekazując dokument za pośrednictwem
Elektronicznej Skrzynki Podawczej na platformie ePUAP (www.epuap.gov.pl).

Wymagania wobec dokumentów elektronicznych przekazywanych do NIST:
1.Dokumenty elektroniczne należy podpisać za pomocą:
– bezpłatnego podpisu potwierdzonego profilem zaufanym ePUAP, tj. podpisu
elektronicznego składanego na platformie ePUAP (Elektroniczna Platforma Usług Administracji
Publicznej, www.epuap.gov.pl), o którym mowa w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz.U.2014.1114 j.t.). Dane w postaci
elektronicznej opatrzone podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP są równoważne pod
względem skutków prawnych dokumentowi opatrzonemu podpisem własnoręcznym, chyba że
przepisy odrębne stanowią inaczej;
LUB
– płatnego bezpiecznego podpisu elektronicznego, tj. bezpiecznego podpisu elektronicznego
weryfikowanego przy pomocy ważnego kwalifikowanego certyfikatu, o którym mowa w ustawie z
dnia 18 września 2001 r. o podpisie elektronicznym (Dz.U. 2001 nr 130 poz. 1450 z późn. zm.).
Dane w postaci elektronicznej opatrzone bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym
przy pomocy ważnego kwalifikowanego certyfikatu są równoważne pod względem skutków
prawnych dokumentom opatrzonym podpisami własnoręcznymi, chyba że przepisy odrębne
stanowią inaczej.

http://nist.gov.pl/skrytka-epuap/
http://www.epuap.gov.pl/


2. Akceptowalne formaty danych przekazywanych w postaci elektronicznej:

DOC, RTF, XPS, XLS●

ODS, ODT, ODP, DOCX, XLSX●

CSV, TXT●

GIF, TIF, BMP, JPG, PNG●

PDF, ZIP●

3. Dokumenty lub nośniki zawierające oprogramowanie złośliwe będą automatycznie odrzucane i
nie zostaną rozpatrzone.

Informacje o stanie załatwiania poszczególnych spraw można uzyskać w sekretariacie NIST drogą
osobistą, telefoniczną lub mailową.

 


