2016-06-13

Przyjmowanie i zatatwianie spraw.

Sprawy wnoszone do Narodowego Instytutu Samorzadu Terytorialnego mozna ztozy¢:

1.pisemnie
poczty tradycyjng na adres: Narodowy Instytut Samorzadu Terytorialnego, ul. Zielona 18,
90-601 £4dz

albo

2.elektronicznie
za pomoca Elektronicznej Skrzynki Podawczej NIST na platformie ePUAP: informacja dostepna tutaj
lub

poczty elektroniczng na adres: sekretariat@nist.gov.pl

lub

w postaci dokumentow elektronicznych zapisanych na jednym z nastepujgcych nosnikéw
elektronicznych: pamie¢ USB, ptyta CD-R, CD-RW, DVD-R, DVD-RW. W tym przypadku nosnik z
dokumentami w postaci elektronicznej nalezy ztozy¢ w sekretariacie NIST mieszczacym sie przy ul.
Zielonej 18 w todzi, od poniedziatku do pigtku, w godzinach od 8:00 do 16:00.

Dokumenty przestane pocztg elektroniczng lub ztozone na nosniku elektronicznym powinny zostac
podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego
kwalifikowanego certyfikatu, o ktérym mowa w Ustawie z dnia 18 wrzesnia 2001 r. o podpisie
elektronicznym (Dz.U. 2001 nr 130 poz. 1450 z pézn. zm.). Uprzejmie informujemy, ze ztozenie
dokumentéw tymi dwiema drogami nie zapewnia uzyskania urzedowego poswiadczenia odbioru.
Urzedowe poswiadczenie odbioru mozna uzyskac przekazujgc dokument za posrednictwem
Elektronicznej Skrzynki Podawczej na platformie ePUAP (www.epuap.gov.pl).

Wymagania wobec dokumentow elektronicznych przekazywanych do NIST:

1.Dokumenty elektroniczne nalezy podpisac¢ za pomoca:

- bezptatnego podpisu potwierdzonego profilem zaufanym ePUAP, tj. podpisu
elektronicznego sktadanego na platformie ePUAP (Elektroniczna Platforma Ustug Administracji
Publicznej, www.epuap.gov.pl), o ktorym mowa w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne (Dz.U.2014.1114 j.t.). Dane w postaci
elektronicznej opatrzone podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP sg rdwnowazne pod
wzgledem skutkéw prawnych dokumentowi opatrzonemu podpisem wtasnorecznym, chyba ze
przepisy odrebne stanowig inaczej;

LUB

- ptatnego bezpiecznego podpisu elektronicznego, tj. bezpiecznego podpisu elektronicznego
weryfikowanego przy pomocy waznego kwalifilkowanego certyfikatu, o ktérym mowa w ustawie z
dnia 18 wrzes$nia 2001 r. o podpisie elektronicznym (Dz.U. 2001 nr 130 poz. 1450 z pézn. zm.).
Dane w postaci elektronicznej opatrzone bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym
przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu sg rownowazne pod wzgledem skutkéw
prawnych dokumentom opatrzonym podpisami wtasnorecznymi, chyba ze przepisy odrebne
stanowig inaczej.


http://nist.gov.pl/skrytka-epuap/
http://www.epuap.gov.pl/

2. Akceptowalne formaty danych przekazywanych w postaci elektronicznej:

. DOC, RTF, XPS, XLS

. ODS, ODT, ODP, DOCX, XLSX
. CSV, TXT

- GIF, TIF, BMP, PG, PNG

. PDF, ZIP

3. Dokumenty lub nos$niki zawierajgce oprogramowanie ztosliwe beda automatycznie odrzucane i
nie zostang rozpatrzone.

Informacje o stanie zatatwiania poszczegdlnych spraw mozna uzyska¢ w sekretariacie NIST droga
osobistg, telefoniczng lub mailowa.



